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S6: 51/TB-QLDT Ha Noi, ngay 20 thang 08 nam 2024

THONG BAO
V/v Hwéng din thwe hién Hoc phan t6t nghiép tir Khos 60

Cén cur Quy ché dao tao trinh dé dai hoc cia Truong Dai hoc Ngogi thieong ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 3188/0D-DHNT ngay 21/12/2021 cia Hiéu trieong Trudng Dai hoc
Ngogi thuong,;

Can cir Quy dinh vé viéc t6 chire Hoi dong danh gid khda ludn tot nghiép trong chirong
trinh dao tao trinh d@é dai hoc tai Truong Dai hoc Ngoai thircong ban hanh kéem theo Quyér
dinh s6 1470/0D-DHNT ngay 03/06/2022 cia Hiéu trieéng Tricong Pai hoe Ngoai thirong;

Can civ Quyét dinh s6 2836/0D-PHNT ngay 19/08/2024 ciia Hiéu truéng Trieong Pai
hoc Ngoai thuong vé viée sita doi, bo sung Quy ché dao tao trinh dé Pai hoc tai Quyé'f dinh
56 3188/OD-PHNT ngay 21/12/2021; _

Can cit ngi dung cudc hop vé viéc Idy y kién cdc don vi doi véi “Du thao Hidng ddan
thiee hién Hoc phan tét nghiép tir Khod 60 vé cde vin ban, quy dinh cé lién quan”;

Phong Quan 1y dao tao ban hanh Huéng dan thuc hién Hoc phin tét nghiép tir Khoa 60
(kém theo Thong bao nay).

TRUGNG PHONG QUAN LY PAO TAO o

PGS, TS. Vii Thi Hién



HUONG DAN THU'C HIEN HQC PHAN TOT NGHIEP TU KHOA 60

(Kem theo Théong bdo $6 51/TB-QLDT ngay 20 thang 08 ndm 2024
cua Truong Phong Quan [y dao tao) W

1.  Déi twong, pham vi 4p dung

Huong dan nay duge ap dung dbi véi viee thue hién Hoc phan tét nghiép (HPTN) tir khod 60
trér di & trinh d6 dai hoc cua Truong Dai hoc Ngoai thuong (sau day goi tat 1a Trudong) bao
gbm ca hinh thire do tao chinh quy va hinh thic dao tao vira lam via hoc.

2. Hoce phé“m tot nghiép

2.1. Hoc phﬁn tbt nghiép 1a hoc phé”m trong dé sinh vién tham gia, hoan thién mot hodc mot 36
hoc phan véi thoi lugng twong Gmg voi khéi lwong 09 (chin) tin chi thudc chuwong trinh déao
tao dé hoan thanh noi dung yéu cAu, két thuc qua trinh dao tao ctia chuyén nganh hoc dé duoc
xét cp bang t6t nghiép cua chuyén nganh do.

2.2. Khoéa lun tt nghiép 1a mot hinh thire cua hoc phén tot nghiép trong d6 sinh vién thue
hién nghién ctiru mot van @& khoa hoc cu thé lién quan truc tiép dén chuyén nganh dao tao,
phén tich, tim hudéng giai quyét van dé con tdn tai, phat huy thé manh hodc huéng d& xuét méi
‘cho vén d& dé mdt cach tuong ddi tron ven, trinh bay thanh mét cong trinh nghién ctu ca
nhan, c6 khdi luong kién thire 1 09 (chin) tin chi véi sy huéng dan ctia mot hodc mot nhom
ngudi hudng dan khoa hoe (NHDKH). Trong qua trinh thuc hién khoa luén t6t nghiép, sinh
vién thyc hién ndi dung thuc tap, thuc té tai cac don vi, doanh nghiép, td chirc theo quy dinh
cu thé tai dé cuong chi tiét hoc phf‘?m.

2.3. Céc hinh thite khéc cua hoc phan tét nghiép duge quy dinh cu thé tai timg chuong trinh
dao tao do Hiéu truong phé duyét.

3. Diéu kién dé sinh vién dwgc thwe hién HPTN

Tai thoi diém cong bo danh séch chinh thite 1am hoc phan t6t nghiép, sinh vién can dap tmg
cac diéu kién sau:

a) Khong bi ky luat tir mirc dinh chi hoc tap trd 1én;
b) Khéng dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh sy;
¢) Con thiéu khong qua 06 (sau) tin chi cén tich Iiiy theo khdi lugng kién thirc tbi thiéu
thudc cac nhom hoc phan quy dinh trong CTDT (trir HPTN va céc hoc phan Gido duc
thé chit, Giao duc qudc phong - An ninh), va sinh vién da tich Iy hoc phin Thuc tap
gitra khoa;
d) Piém trung binh chung hoc tép tich Ifly dat tir loai trung binh tr¢ 1én;
¢) Khong vi pham nghia vu ndp hoc phi:
o) Céc diéu kién cu thé khéc tuy thudc vao hinh thie cta hoe phan t6t nghiép, quy dinh
cua chuong trinh dao tao va dé cuong chi tiét hoc phan,
4.  Pang ky thwe hién HPTN
- Phong/Ban QLDT xdc dinh danh sach du kién sinh vién du diéu kién thuc hién
HPTN/KLTN trong tung dot va gui vé cac Khoa/Vién/Bd mén it nhit 2 thang trudc thoi
diém bét dau tinh thoi gian thuc hién HPTN;



- Cham nhét 01 (mot) thang trudéc moi dot thyce hién, cac Co sd/Vién/Khoa chuyén mon giri
thong béo vé cach thic diang ky dé tai va cach thire duyét dé tai cu thé téi sinh vién;

- Danh séch sinh vién viét KLTN (du kién) do cac don vi QLDT céong bd trude mdi dot thuc
hién it nhit 03 (ba) tudn;

- Danh sach sinh vién viét KLTN (chinh thirc) do cac don vi quan ly dao tao cong bé trude
khi bét ddu thoi gian viét khéa luan t6t nghiédp chinh thirc theo ké hoach 01 (mdt) tuan.

- Céc Co so/Vien/Khoa chuyén mén chiu trach nhiém phan cong Ngudi hudng dén khoa hoc
sinh vién lam KLTN. Nguoi HDKH cé trach nhiém theo déi, hudng dan sinh vién trong
subt qua trinh viét KILTN, bao gbém ca thoi gian thuc tap, thue té, dong thoi 1a dau mdi lién
hé gitta Truong va don vi thye tap, thuc té trong qua trinh thuc hién HPTN.”

- Danh sach sinh vién viét KLTN chinh thirc bao gdm ngudi huéng dan khoa hoc.
5. Td chirc thye hién

5.1. S6 dot trong nim: HPTN dugc thyuc hién 02 (hai) dot chinh trong mdt ndm. Trong trudng
hop can thiét, cac don vi QLDT dé xuét céc dot bd sung, trinh Hiéu truong phé duyét.

Thoi gian thwe hién: Thoi gian cho méi dot thye hién HPTN (ké tir thoi diém sinh vién duoc
quyét dinh phan céng ngudi huéng din khoa hoc cho dén khi ndp bai) t6i thiéu 1a 13 (mudi
ba) tudn.

Du kién cac dot trong nam hoc:

- Dot 1: tir thang 9 - thang 12 (xét tot nghiép dot thang 1 tiép theo);
- Dot 2: tir thang 3 - thang 6 (xét t6t nghiép dot théng 7 tiép theo).

5.2. Dé tai khéa luin

- P2 tai khoa luén tuan tha theo d& cuong chi tiét hoc phan va phtt hop véi chwong trinh dao
tao;

- Pé tai duoc lua chon phai duoc phé duyét bdi NHDKH va Ban lanh dao Vién/Khoa/Bo
mén theo phén cdp hoic theo cac quy dinh phén cép tai co sd.

5.3. Yéu cu vé thue tip, thue té

Pé thyc hién KLTN, sinh vién can phai di thuc té hodc thuc tap tai doanh nghiép/co quan/to

chure phi hop dé thuc hién dé tai. Sinh vién cht dong tim hiéu, lua chon noi di thuc té, thuc

tap va duoc Co so/Vién/Khoa cAp Gidy gidi thiéu,

- Thoi gian thuc tap, thuc té: Trong qué trinh thuc hién Hoc phén tbt nghiép, sinh vién tuin
thd theo yéu ciu ciia dé cuong chi tiét hoc phan. Thoi lwong ti thiéu ma sinh vién phai cd
mit tai don vi thuc tap, thuc té 1a 100 gid 1am viéc.

- Xac nhéan cua don vi thuc tap, thuc té: Khoa ludn tdt nghiép phai dinh kém véi Ban nhan
xét thue tdp ctia don vi ma sinh vién dén thuc tap, thuc té.

6. Danh gia KLTN:

6.1. Céch thire d4nh gid khéa luin tot nghiép

Céch thic danh gia khoa luén t6t nghiép dugc quy dinh cu thé tai dé cuong chi tiét hoc phan,

duoc thuce hién b?mg mot trong hai hinh thirc sau:



a) Thuc hién boi mot hoi dong danh gid, cu thé:

- Hoi ddng danh gid gdbm 03 (ba) thanh vién, trong d6 ¢6 01 (mdt) chu tich, 01 (mot) phéan
bién va 01 (mdt) thu ky. Hoi déng do Co sa/Vién/Khoa/Bd mén chuyén mén dé xuét giri don
vi quan 1y dao tao va Hiéu truong ra quyét dinh thanh lap, trir cac truomg hop phan cip theo
quy dinh.

- Nguoi huéng dan khoa hoc truc tiép ctia KLTN khéng tham gia hoi dong danh gia cho
KLTN do.

b) Thuc hién béi hinh thirc chim, cu thé:

- KLTN dugc chidm phan bién bai 02 (hai) giang vién. Danh séach giang vién chdm phan bién
KLTN do Co sé/Vién/Khoa/Bé mén chuyén mén dé xudt gii don vi quan ly dao tao va Hiéu
truong ra quyét dinh thanh lap, trir cac truong hop phan cp theo quy dinh.

- Nguoi huéng din khoa hoc truc tiép ctia KLTN khéng tham gia chidm phan bién.

¢) Trong truong hop dic biét, Hiéu truéng quyét dinh hinh thic dénh gia thay thé cho ting
truomg hop cu thé.

6.2. Véi mbi hinh thie dédnh gid, diém cia KLTN gém 02 (hai) thanh phin ¢6 trong s6
cu thé nhw sau: '

a) Theo hinh thirc hoi dong danh gié:

Hoi dong danh gia KLTN trén co s Ban chinh ctia khéa luén tét nghiép, nhan xét cta don vi
thuc té, thuc tip va ndi dung ma sinh vién trinh bay tai Hdi déng. Trong sé danh gid cia cac
thanh vién trong Hoi déng danh gia la 70% téng diém chung hoc phan; trong sb danh gi4 cia
NHDKH 14 30% téng diém chung hoe phan.

b) Theo hinh thirc chim:

KLTN duge danh gia trén co sé Ban chinh ctia khoéa ludn tot nghiép, nhan xét cua don vi thue
té, thuc tap. Trong s6 dénh gia ctia 2 phan bién la 70% tong diém chung hoc phan, trong s6
danh gia cia NHDKH 14 30% hoc phan.

Ngoai ra, trong truomg hop cén thiét, Hiéu truong ra quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng chdm thim
dinh KL TN va chi dinh chdm thdm dinh t5i da khong quéa 10% téng sé KLTN da duoc sinh
vién thyuc hién trong mét dot thue hién hoc phén t6t nghiép.



